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Comié de contratacion moddicade por
madio 38 l3 Resclucidn 038 de 2022, Los
documentas  se  consenan  tatalmente
comp irslarcia de consalts o definicién,
arsntacion ¥ deciEin 98 los liseamienlos
que regirdn la aclividad  precarractual,
conbraciual vy post contackal de s
Ertidad La cocumentacidn hace para de
la memena instiucional 22 la Enbdad La
consardacion  olal  de  la subsede
documental se realizard en &l formato
arngmnal &N el que Be produzca la
documenlacidn sea  esta fisica o
electinica.  Eslas  actas  asumen  un
caracter  decisono e wiud  de  la
digposicion tommalive gue concluye can 2
frma de la misma. y cama safinitive asl
expadenie de cada ano f=cal. Finalizsdo
=u fiempa de retencian en & archa central
los goclmentos =2 conganan lolalmente v
pasaran @ un medio digital pars garaniizar
la permanancia da los documentos s o
large del tiempo, ya gue conslibayen el

CONTRATACION

MANUAL DE
CONTRATACION

s

FH

i,

|Manual 2 conratacdn ntema del FHA.

2N contralos caletredos por las entidades
astafales  con  personas  naturales ol
juridicas @n al cual una pats 58 cbligs. a|
CAMbG 98 uta contrapresiacion, a {:ull‘lpﬁl:
en faver de oba, en foema indcp-cndiu'bn_|
presiacicnes periodcas o coninuadas dal
COSRE 0 sBMeCics. Los  bempas dﬂ;
retercidn s& deben aplicar a patir de laj
liquidazion del contralo wa  can laf
fralizacién de las vigancias de las poaas
para los conlretos donde eslas polzas
aplique. Al finalizr  los  fiempos  de
consenmcitn an gl acheo canirsl da &
ariidad, sa debe realizer un “mueslied
ssslamatico” selectionando e 3% de las
ursdaces  documerdales  producidas  por
cada Wagencia fiscsl para su consanasion
tetal y que corespondan & los condratos de
mayar cuantia an las armandamsntos da
log puntos de atancion a nivel nacioral.
Para realizar la sefeccion doocemental, |

@l a5 respansshilidad del Proceso d

Gaslion

—
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[Documantal, prawa widacion dal Go
Instiucicnsl da Gasldn y Desampaho
mantenierndo la inlegidad de los sopories
documentales asignados para tal fin, El
cieme da 13 oblgacion contractual puade
llavarses a cabs  de  res  maneras,
reconccidas  por la jurisprdencia (i)
hilataral, (i} unilatrral o, (i) jusiciad. para o
cual sp suscribird su acto oa liquidacisn,
blen saa madianie un acla ¢ uwn acio
administra. La comservacion lolal de los
documenios sekeccionados sa realizara en
al formaln ariginal &n &l qua 58 prosuzca s
documeanlacidn gea  esfa  fisica o
electanica. Los demads documnenios se
deben  elimimar hacer conforme a o
agtipulade en el aticulo 23225 del
Decelo 1030 de 2015 del Ministerio de| -
Culbura

Tereenda &n cuanla el wolumen
documental, si la muesira selecciorada es
infarior &1 porcantajs asigradn, da daba
garantizar la gelectién como minimo da un
(1) mpedienta

Manual de comratacitn intema ded FM&
50 conlreios calabrados por las enlidedas
estaiales  con persoras  nouales o
juridicas an al cual WA pare & obiga, a
camnbis da una conlragrestacidn, a cumplic
an faver de olra, en lonma ndegendenle,
prestaciones periddicas o coninuadas de
cOBES 0 senicios.  Los bampas o
ralencidn se detan apbca’ a parir de la
\liguidacion  del confrato wWo  con o 3l
finalizacidn de las wgrncias de las polizas
pare los contratos donda asies polizas
apliqua. Al fralizar los  tiempos  de
corsenacion en el archive central de la
entidad, se debe realmar un "muestreo)
sistematico” salacconando & 3% de las
unidadas  documenaes producidas  por
cada sigencia fiscal pama su conseracion
iotal y que comespondan & los contratos)
sUsCNios con anfidadas publicas del sechor
wio grugo bicenlenario. Para reshzar la
solecoidn documental, |l cual e
respensabilidad del Procase de Gestidn)
Documental, preva walidacion el Comils
Institucional .de  Gestion v Desemperio
mantaninada la intagridad da los soportas
docunentsies asigrados para tal fe. El
cierre de la chligacion comraciual pusde
llevarsa & cabo de  1es  manesas,
reConoCidas por 18 jurspuadenca; (1)
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(i) undataral o (i) pdicial para lo cual se
sUsCTIbIA SU acko de liguidacidn, bien sem
mediarie un acla o un &l admisslra. La
conspracion  iolal de s documentos)
salecciorados 5a mallzﬂré an al fomatn|
original en el gue se produzca s
documentacidn sea esta fisica o
slacirinica. Los demAs Oocumentns &
daban aliminar hacer confoma a
esliputado en el aliculs 23225 dal
Decreta 1080 de 2015 ded Ministerio oe
Custura

Teniendo en cuenta & wolumen
dacumantal, 5 la muastra salaccionada as
Infanar al porcentsi@ ssignado, oo dabe
garartzar s sefecsion como minima de un
(1) expedients

Ma"-'ual r.kt cortradacion interna oal FHA
Son contralos celebrados por las anlidades
estatales con ura persora rateral o
jwridiza en &l gua una da las partes s&
obliga a dar una cosa y ka olia a paparla en
dirermo. Los fiempos de ratencon s deben
aphcar a partir de la liquidacidn ded contrato
wia can la finalzacion dr las vigencias de
las polizes para los contratos donde estas
pofizas apliqu. Al finsizar los liempos de
cansarmcian en @l archive certral de la
arlided, s& desba realizar un “muasten
sislemalics” seleccionands & 3% de lasg
unidadas documentales  producidas  paor
cada vWgencia 1IScal Para 5U CONSENECION
total y que eomespondan a los conlrates de
los  bienes muehles e inmueblkes  de
prepicdad de la sociedad 2w com prador.
Fara malizer la seleccidn gocumantal, 1a
cual e responsacibdad del Proceso de
Gestion Dooumental previa validacion del
Comié  Insblucional  oa Gastidn
Dezempene manteniends la inlegndad de
las sppories documentales asignados para
tal fin La consenacion iofal dp los
documenios selectionados & raalizard an
el formato arigral en el gue se produses la
documeniazion e esta fisica o
alecindmea.

El care da |a abligacidn canirachual puede,
';ilea'ars-a a cabx de ftras  manaras,
(reconccidas  por la jurisproederdcia; (i)
cual B8 SUSChipra su 3cio de ligadacion,
bien sed medianle ot o&cla o oun aclo

administran
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Justhcacon par praroga, adicikan presupuestal
Bakwres linanciero PLCF
i- Adandas PO+
I® Ao PCF
| Saleiud de  Ligudacikin o de  Archho  Sopun BDE
Correspornda (Memorands o Corsa)
Aita g Racibids Final PLF
Infarme Final CorfratosComenios Po=
Corpiancia de Archive Por Perdida de Compaltencia PCF
| fucta de Archiva Daliitivg POF
1 = Actade Ligidacion PLF
- Corstancia de Srchivo Por Perdida do Compstencla POF
|- fucta de Archiva Defiritivg PDF
- Acia o Linicacion PLF
10440 | 34 10 [0 Contratos de consulboria GLE-GONT-CP O 2 18 X FE
- Ficha hecnca Schcilud de Ardhss de Morcada PCF LT A RACION
H Estudo y Andisis dz Mercada FOF
b Estadin ¢ prificacion da & nacesided PDF MAaNUAL DE |
v Cectificada de deperilidad prasupussal PDF CONTRATACKIN !
- Estudins Pravios PL:F :
- Matriz da Riesgos POF |
- Dnsarvacianas oferentes regas de parbopacan FOF |
- Respuestas observasones reglas de parbcipecion POF E.
. Acia de Apertora suscrita por ef Crderadar del Gasto FOF :
! . Ragks da Parlicpacitn Delintivas FDF
1 . Oertas FOF |
I . Agla cierma tel procasn o sakooiin FOF
. Besignacian Camile Evakadar FOF
' Sokcrhd de Aclaracionas o subsanaciores a s POF
Oferentes
. Raspucsia Subsanacien o Ackracdn a bs ofzrentes FOIF E
1 . Constancia consula do Bs Isks  vnoulanbos ) FOF 1
1 rasinciva
- Infarmne de Evaliackn dz Oteras FOF
. Observaciores alinforme de evaluaciin FOF
- Aespuesias @ s abservaciones a Infarme - de FOF
Evalsacian
- Acts de audiencia orden de eghibdad v eeleccion FOF
. Acla o sEecCitn o declaraloia da procaso talida o FOF
1 o cancelackn ool woosso de seleccian | |
- Conirato £ FOF 1
* Garania (5 Aphca) POF | |
- Carlificans da ragisTa presupuesial FOF |
- Comunicaciones oficaks FOF :|:
e Acta da incio (S Apca) POF |
E_- Infarmes oo SUPErIsion ¥ pagas FOF
* Irfarme ce apcucon del Conbralisla FOF
:' Jusilicaciin por prormons, atdiclon prasupeRstal FOF

s

Los demas documentas sk deben alminar
hacar comlorma a o esbpulsdo an &l
arliculy 2.8.2.2.5 del Dacrela 1060 de 2015
del Minisieno de Cultura

Tanands Lol cuanta al '-'Nl.ll'l'llil'll!
documental, si la mueslra saleccionada as
inferior &l porcentaje asignado, de debe
garantizar la seleccion come minima de wn
(1) expestanta,

s Manusl de conlralazion intema del FAA.

=on conlratos celebrados por las enbicades
asiatales ©on parsonas  nalurass o
juridicas en el cual ura parle =e obliga, a
cambic de una contraprestacion, a cumplin
an faver de otra, &n forma independisate,
preslaciones penddicas o conlinuadas de
cosas o senisios. Los  bempas  de
relencion =2 deben aphcar a pati de la
liquidacién  del comrato o con la
finalizacidn de las vgancias de 65 poizss
para los conlralos donds asies polizss
aplique. Al finalizar  los  tiempos  de
consenacitn. en &l archivo central de la
anlidad, sa° dabs reshzsr un “muesineo
sislematica” seleccionando & 3% de las
unidades  documentales  producidas  por
cada vigancia fiscal pera 5u consarvacicn
toinl da ks procasos conlrecluakes gua
parmitan adetanlar proGesos da
invesligacion en retmspectiv en lemas
legales, juridicos y técrecns, Para realizar
la  saleccein  documentsl, 3 cual &5
responsabilidad del Procesc de Geslidn
Documental, previa walidacian del Comie
hstitucicnal da Geshén v - Dasempafo
manteniando |s integndad de kos soportes
documenlales asignades para tal M El
cieme de la obfigacion corfraciuzl puede
\bevarse a cabo de s maneras)
[reconocidas  por la jurisprodencia; (i)
ir.il.:lmml_ (i) unilateral a, (i) judcial, para la
E'KFMS' 8a suEoribia S0 aclo de lguidegidn,
IEien g=a medianle w acla o un aclo
ladministra La conseracian total de los
documentos selecoonsdos 58 raalizars sn
{él farmalo eriginal en al que g2 produssa |3
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* Babarice linancisre FOF | ldocumenlacion  sea esta fisica o
- Adandas : FOF |: idemldni:a
* Cirpsi FOF b |
. Sosind da Bquidacidn o da archiva FOF [Loe genas documenios ee daben eliminar
= Acta da Recibda Fral POF |hacer corforme a o aestipulade en <l
- Infarme Fral ConratosfCanvenics FOOF larticule 2 8.2 2.5 ool Decress 10280 oa 2015
" Corstancia de Archiva por perdida da compalancia POF IdBI Mnisterio de Cullura.
. Arcta de Archieo Dedindive FOF I!: o ¥
- b o E Fba s R
DR e e S ko i e gi | linterior sl porcenisje asignadn, de debe
L FOF | garantzar [a seleccién como minima de un
* Fucka de Ligudacion 1 1) pediants,
10440| 34 | 13 (O  Condratos de interventorl GLC-CONT-CROm | 2 | 18 x PO HiA His, T Ml e prondratacion) insma deljEHY
3 X 3 e ! COMNTRATACKIN 1 son contralos oolabrados de una parsana
* Ficha tecica Solicilud de Aralisis de Mercado FOF i :: reabural o juridica para gua controla, vigile,
- Eznedio ¥ Andlisis da Marcaia FOF 1 1 inspeccione y werifigue a2 nombre ¥y oen
I+ Exasdo a petficacon de b necesidad FOF MANLIAL DE | representacidn o8 una entidad estatal &)
- Certificada da dspenibiidad presupuastal FOF CONTRATACKIN cun'!ﬂplir!ﬁemn de una, varias o fodas las)
i s+ E=wudios Predos POF chligaciones demvadas da un contrato. Los,
| v Marizoer POF liempos de relencidn se deben asficar &
i 1 e i) i e, el partir de |a liguidacion del contralo y'o con
| I Ohzarvacones cierentes reglas de partcipacion POF Ia firalizacitn o las wigencias de las
i- " Resmustas observacianes regas da paricipacien FOF polizas para los corbiates donde eslas
| 1+ Aot de Aperiors suscila por el Crdenador del Gasts POF | polizas aplige. A finalzar los tiempos de
| -|- Fegas da Parlcipecada Dalinitvas POF 5 conganaciin an & archive ceniral de ks
| = Orarlas POF 1 | entidad. se detae realizar un Ymussires)
.:, Pta giene el procuesi de BRkGCSn B0E | sislam&tico” saelecoionands el 3% de los
| I Designacdn Gomia Evaluador POF procesos  conlracluales  que  permitan
l la Zobohud oo Ackracones o subsaracones 2 bos BOE adolantar procesos de imestigacen e
| Crerertes I 1 ratrospecive an TeMES BOakes, uidicos ¥
- Resgmela Subeanacitn o Ackanaciin los oleranias POF I [ l&enicas. Para realizar la galacoitn
] = Consiancia corsuba de Bs fstas  winculapkes ) PO | | dacunenial, la cual es respansabilidad oo
| | reckitliva H | Procaso da Geslidn Documental, prevs
E |+ Irfurme de Cvabescon de Cfarias POF 1 | validacibn dal Comdd  nelilucional o
i = Cesarvacanes 3 informe da evaluacion POFE 1 Gaglitn ¥ Desernpefio manleniende
1 I Resouaslas 8 M5 obsenvacionas al Infome  da s imegridad de ks soportes documentales
1 EvalLacion i asignados para 1al fin. El ceme de s
| s Acta’'ve awdencia crden de kegbildad v seleceidn POF ooligasion confraciual pusde llevarse 2
1 - fcia da sokecciin o cdeclaratona de pracesa falido of pOE F“b“ e T IR, reconocidas par e
1 da cancekcion del procese de seleceidn Junsprudanciac {1} bilakarsl, (i) wnilataral o,
1 - Contrala PCF [y judicaal, pars 1o cual g8 suscribica gu
{ - Garartia (i Apica) POF aole de liguidacion, - bien sea meadiante un)
| - Cretificads de regslio presupmsis POE acta a un acin administa, La consan@cian
i . Comunicazanes ofizles PCF total oo los documentos selectionades es
A Acta o inicia (5 Aphca) POF realizrd en o farmato arginal en el que 5o
. iformes de supervision ¥ pagos POF produzca la documentacién sea estd fisica
. Iforire o efeucian oel Conlratista PDF a EI|E'3."¢I'I|CH.. Los demas documenios se
b Tl X d POE deben cfminar hacer carfome a ko ‘!
P P PP 1 I astipulado en &l amiculo 28225 o
+  Balance fisncang PDF | | 1

| Decretn 10B0 de 2015 del Ministerio de
b erea] BER e i Aucredas 2 = PLF | = i Cultura !
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Son canratns celebrados por las mtmadasi
astelalas con une persona  natural o
juridica: en & que e freskxdan s riesgos
al  asegurador A camoic da una
remuraracitn. Los bampes de relenclon se
deben aphicar a parlir de [a liquidacién del
contrain yo con la finalizacsdn de las
wWigencias 92 18s polizas para oS conliatos
donde estas polfizas apliqu Al finalizar los
tiempas o8 consenacion an &l archivo
canbal die ls esdidad, se debe realizar un
"muastren sistemdtics” saleccionando el
3% de  ls=s o unidades docunentales
producidas por cada waencia fiscal para su
consardacion folal vy gue comespondan a
los conirsios de mayor cuantia teniendo
como chtsno el aporta a los procRsos
misionales. Para reafzar fa seleccion
documental, ks cusl es respaonsabilidad del
Proceso de Gastién Documents!, pravia
walidacion del Comité  natilucional  de
Geslitn y Desempefc manieniendn Iz
integridad de los soportas documentalas
msignadss para 8 fin El cieme de la
obligazion conractual puede  llearse
cabo de res manems, econocidas por s
jursprucancia; (i) hilateral, (i) wnilatara! o,
(i) judicial, psra lo cusl se swEcribird su
acle de liguidacion, ben sea meoedianie un
acta o un acto adminisira. La consanaoiin
tatal oe los documenlos saleccionadas e
realizard en el formato origine en el gue s
praduwzes la documentacion sea esta fisica
o glechdnice, Los demds documenios g2
deben  eliminar  hacer corforme a o
estpuladn e el adicws 2225 osl
Decrety 1030 de 2015 dal Minislerio de
Cullura.

Tenanda &1 cuenla al WL ST
decunantal, =i la muoesira seleccionada ks
inferiar &l porcentaje asignade, da deoe
asrank zar 13 esleccidn coma minimo de un
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[Manual de contratacién irtema del FNA

1} expadicnie

Son contrases crlsbrados por las antidadas
aalatsles para la conslruccdn,
manterirniento, instalacion y ofres frabajos
materizles sobre bienes inmueble  Los
tiempas de retenciin se deban splicsr &
partir de la kguidaciin del contrato o con
la finalizmcidén de las vigencias de las
poizas pera los conimatos donds aslas
polzes-aphque. Al firalizar log lempos e
conssracian en el archive central de a2
eréided, s¢ debe realizar o "muassires
sislematics” sslecclonando el 3% de las
unidades  documeniales  producidas  por
cada wgancia Niscs para su consanackn
lotal y que correspondan a los conlralos de
majoramisnte @@ las sede  principal v
puntes de alercion de calegoia A Paa
realizar la seleccian documental, la cual ks
responsabilidsd del Proceso de Gastdn
Documental, preva walidacion del Comile
Instituzional da- Gastin vy Desampeio)
mantariends la integridad de los sopories
documentalas asignados para tal fin El
carre 3@ [ chligaciin confraciual puada
llevarse = csbo de  fres  maneras,|
recorocidas - poar la | juisprudenciac (i}
bilatemal, {ii) wnilataral o (i) judizial, psra |C;
cual =8 suscribird su eclo de liguidaczion,|
biery sea mediante un ack o oun acla)
adminsta. La consanacin total da los,
documantcs salaccionatos se realizara an)
el fomats onginal en el gue 22 produzca la)
decumentacion . sea  esla fisica ol

rlechtnica |
|

T
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: ﬁ ::’:?::;Eﬂhm :E[ garardizar |;F.| sr:im:,:-?ﬁn ncsrkng::- mirimio S
' Constancia ge Archive Por Perdida de Compeltencia FOF e
. #Acta e Archivo Defnitivo POF -
. Acla de Lopidacion : POF
10440 234 | 28 |0  Contratos Interadministrativos GLC CONTCPoO1 | 2 If 18 X Fo Hh, Ht, Mams| da contratacii imama idal | FNA
: COMTRATACION | son aguelios gue suscrien lss entidsdes
« - Estudoda necesidad FDF | piblicas  enle =i, gue pretenden el
- Certifcado daponinidad presupassisl PDF 1 ; imMercambic de prastacionas da sanacios
. Cartas da imatzcién POF MANUAL DE con o conlricuckn econdmiza ¥ A
A Acla g8 cierre POF CONTRATACKON 1 satisfaccion de recesidades
W Consulas referercias mhibilorias POF : ConirapUestas, rigiendoss por E_'I !:E-lElI.LIhG
; Exshancitn: oforiish | Tnarioes, jaihen, 3crica | POE 1 E-enzafal de_ Contratacion PI.II‘.I.|I.LF3. Al
: _ FOF fnalizar las tiempos de consenacion en el
R S SR D) archive central de |3 erdidsd, se deos
. Acla de ssiectitn o de mposibiidad de selectidn POF 1 realizar w0 “mueslies | sistermnMico”
| - Lantraia POF saleccicnardn =l 3% de las  unidades
| . Cerdficado registro presupuestal PoF documentses producdas  por o cada
; L3 Carariia PCF vigenca fiscal para su conseracian lalal y
1 . Nalficacian suparvisar wa imlervenioe PRF que COMaspandan a bas ConrEbos o6 AT
- Acla o irisn PLF cuania lepands come critans el spore 8
it Cotrea] POF log procescs misiorales. Para realizar la
i Inforrres de seguinsers BOE seleccion documental, a0 cual  es
= Actaracibe fnal PLF responsabilidad del Proceso do Gastion
L Acta recibo iquidacian POF Documental, preva validscin del Comibé)
1 o mnstilucional de Geslitm y Desempefio
_' fi e B i manteniendo la irtegridad de los soparies
| documeniakes asignados para tal fin El
ciama da la chligacibén confraciual pueds
llavaree a ceho da  lres mansaras,
reconccidas  par la jurisprudenciac (i)
1 bilateral, (i) urdkataral o, {in} judicial, para bk
cual s suscrbirg su &clo da ligudacidn,
f bien sea mediante un acla o un acks
| administra. La consenacion tofal de os
documanins selaccionadcs 58 MREZArs an
&l formalo orignal en & que se produzca la
documeniacion  sea  esta fisica o
glacirdnica. Los deamas oocumentos se

] daben  alimmar hacer corforme a ko)
| esfipufade en ol aticulo 28225 dal
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